Tajékoztatas a kozérdekii adatigénylés rendjérél, fontosabb szabalyairél, az
illetékes szervezeti egységrol és elérhetéségérol

(Info.tv. 1. melléklet I1.13.pont)

A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendjét a Sikldsi
Polgarmesteri Hivatal kezelésében lév6 hivatali és dnkormanyzati adatok vonatkozasaban
a Kozzétételi Szabalyzat rendezi.

A vonatkozo Kozzétételi szabalyzat szerint:

- Az adatfelelés az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségét alapvetben a
www.siklos.hu honlapon teljesiti.

- Az Infotv. 28. §8-a alapjan amennyiben az adatszolgaltatas kérelemre torténik, a
kozérdekl és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelem
szbban, irdasban vagy postai Uton terjeszthet6 el az intézményi adatkozléhoz.

A kérelem benytjtasa

a) széban a Hivatal jegyzdi titkarsagan terjeszthet6 eld,
b) postai Uton: a Siklési Polgarmesteri Hivatal, 7800, Siklés, Kossuth tér 1. cimen,
c) elektronikus uton: a titkarsag@siklos.hu e-mail cimen terjeszthet6 eld.

Informacids jogokkal foglalkozé személy neve: dr. Héger Zsolt, aljegyz6

irdsbeli kérelem akar formanyomtatvéanyon, akar szabad formatumu kérelemként is
el6terjeszthetd. Az adatigényld a kozérdekl és kozérdekb6l nyilvanos adatok
megismerése iranti kérelmet az eljaras soran visszavonhatja, kételes azonban megtériteni
a Hivatal részére az adatigényléssel kapcsolatban a visszavonasig keletkezett
koltségeket.

Az intézményi adatkozlé a kérelem formai megvizsgaldsa utan az Infotv. alapjan
egyébként kozzétett adatokra irdnyuld kérelem esetében tajékoztatja az adatigénylét a
kozzétett adat pontos fellelhetdségérél. Ha az adatigénylé kérelmét a tajékoztatas utanis
fenntartja, az intézményi adatkozld a kérelmet elutasitja.

Szdéban elbterjesztett adatigényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) azigényl6 széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,

c) az igény a Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.


mailto:titkarsag@siklos.hu

Amennyiben a széban el6terjesztett igény sz6ban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irasban kerul sor.

Ha az el6terjesztett kérelem nem tartalmazza a szukséges adatokat, vagy az adatigénylé
a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az intézményi adatkozlé
felveszi a kapcsolatot az adatigénylével, és felhivja az adatigényl6t az igény pontositasara.

Ha a kérelem benyujtasakor vagy az eljaras barmely kés6bbi szakaszdban az allapithatd
meg, hogy a kérelemben szereplé adatok, vagy azok egy része nem az adatfelel6sok
kezelésében van, a kérelmet, vagy annak egy részét az intézményi adatkozld
haladéktalanul megkuldi az illetékes szervhez, az adatigényld egyidejl értesitése mellett.
Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem allapithatd meg, az adatigénylét
err6l a kortilmeényrél értesiteni kell.

Koltségtérités

Amennyiben az intézményi adatkozlé azt allapitja meg, hogy az adatigénylés teljesitése a
Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékd
igénybevételével jar, vagy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész

jelentds terjedelml, megkeresi a Hivatal Pénzugyi Osztalyat az adatigénylés
koltségtéritése 0sszegének megallapitasa céljabol.

Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérél szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. §-
aban meghatarozott 6sszeget, azaz az 5000 forintot, az adatigénylés csak abban az
esetben teljesithet6, ha az adatigényld a koltségtérités Osszegét a Korm. rendelet
valamint az Infotv. 29. §-4dban foglalt szabalyok szerint megfizette.

Az adatigénylés teljesitése

Ha az intézményi adatkozlé megallapitja, hogy az adatigényld altal igényelt adatok
adatveédelmi okok miatt nem hozhatdk nyilvanossagra, annak tényérél, okairdl, tovabba a
jogorvoslati lehet8ségrél az ligyfelet irasban értesiti.

Ha az adatigényld kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a fentieken kivul
az intézményi adatkozld feltinteti a nyilvanossagra nem hozhaté adatok pontos
megnevezéseét és a megtagadas indokait.

Ha az adatigénylé altal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem hozhato
nyilvanossagra, mert nem mindsul nyilvanos adatnak, az intézményi adatkdzld
tajékoztatja az adatigénylé6t a nem nyilvanos adatra vonatkozé megismerési kérelem
benyujtasanak feltételeirdl és modjarol.



Ha a kérelem teljesithetd, és az adatigényld az adatszolgaltatassal kapcsolatban
felmerult koltségek megfizetését igazolta, az intézményi adatkozlé a nyilvanossagra
hozhaté adatokat, az azokrdl készitett masolatokat az adatigénylé irasos kérelmében
megjelolt adathordozén bemutatasra vagy megkulldésre elékésziti.

Ha a dokumentum torvény altal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz,
azokat az intézményi adatkozlé anonimizalassal, takarassal, vagy mas maddon
felismerhetetlenné teszi.

Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az
adatok kozvetlen megismerése céljabél megjelend adatigénylének az intézményi
adatkozlé csak az ilyenné tett dokumentumot mutatja be.

Az adatigénylés teljesitésének hatarideje f6 szabaly szerint 15 nap, amely egy alkalommal
tovabbi 15 nappal meghosszabbithaté.



